Curso

Excel Lab:
Domina tus Datos

Objetivo General: Desarrollar en los participantes un dominio funcional y aplicado de Excel
para organizar, automatizar y analizar datos, mediante la construccion de bases sélidas, el uso
estratégico de férmulas, tablas dinamicas y visualizaciones, asegurando la transferencia inme-
diata a contextos laborales reales.

Duracién: 12 horas.
Modalidad: Encuentros sincronicos en linea con tutor.

Dirigido a: Colaboradores, profesionales, estudiantes y emprendedores que requieran fortalecer
el uso de Excel para el manejo, analisis y presentacion de informacién en procesos administra-
tivos, operativos o de toma de decisiones. No se requieren conocimientos avanzados previos.

Competencias a adquirir por el participante: Al finalizar el curso, los participantes estaran en
la capacidad de:

« Construir y estructurar bases de datos funcionales en Excel aplicando buenas practicas.

« Aplicar formulas y funciones esenciales para automatizar calculos y analisis basicos.

« Analizar informacion mediante tablas dindmicas y filtros para identificar patrones y
tendencias.

e Presentar datos de forma clara y visual utilizando graficos y herramientas de productividad.

e Resolver requerimientos practicos de gestion de datos mediante ejercicios aplicados.

« Competencias para la productividad: Flexibilidad, Resolucion de Problemas.
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Curso: Excel Lab: Domina tus Datos
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Maodulo 1. Exploray Domina el Terreno: Fundamentos Inteligentes de Excel

« Entorno de Excel y estructura del libro

« Tipos de datos y buenas practicas de organizacion

« Manejo de hojas, rangos y formatos esenciales

e Trucos de navegacion, personalizacion y eficiencia

« Ejercicio guiado: construccion de una base de datos funcional

Maodulo 2. Férmulas que Hablan: de lo Basico a lo Estratégico

» Ldgica de las férmulas en Excel

e Funciones esenciales: SUMA, PROMEDIO, CONTAR, S|

« Funciones de busqueda: BUSCARV / BUSCARX (segun versién)
e Automatizacion de célculos cotidianos

» Ejercicios aplicados sobre datos reales

Maodulo 3. Visualiza para Decidir: Tablas, Filtros y Graficos Dinamicos

» Preparacion de datos para anélisis

» Creacidn y uso de tablas dindmicas

« Filtros, segmentaciones y analisis basico

e Graficos dindmicos orientados a la comunicacion

« Caso practico: analisis y visualizacion de informacion

Maddulo 4. Potencia tu Flujo: Herramientas Inteligentes y Reto Integrador

» Validacion de datos y control de errores

« Formato condicional aplicado

» Nombres definidos y accesos rapidos

e Tips de productividad en Excel

» Reto practico integrador: solucion completa a un caso de analisis de datos

Criterios de aprobacion y certificacidn: Se otorgara certificacion a los participantes
que cumplan con minimo el 80 % de asistencia y entreguen satisfactoriamente el reto
practico integrador, como evidencia del aprendizaje aplicado.

Teléfono: (601) 338 0666 / WhatsApp: (+1) 317 863 7157

Contdactanos : :
Correo: entrenamientocorporativo@ucompensar.edu.co

.s:compensor fur_ldao!onl
universitaria



